1、省直单位职工购买商品房的个人住房公积金贷款如何办理？
（一）借款人向住房公积金管理中心指定的开发公司购房并申请借款时，须向开发公司提供下列证明和材料： 　　

1．借款人与配偶的户口簿、身份证原件及复印件（一式四份，原件核对后退还本人），如不属于同一户口簿的，还需要提供关系证明及复印件（一式四份）； 　　

2．购房人配偶同意抵押的书面承诺书； 　　

3．配偶如在杭州市缴存住房公积金的，需提供经市住房公积金管理中心盖章的《缴交公积金证明》； 　　

4．《户籍登记表》。

（二）借款人与开发公司签订《购房合同》（一式四份，购期房的其中一份需加盖“杭州市房地产交易管理所商品房购销合同登记备案专用章”），借款人办理首期付款手续，领取并在开发公司指导下填写下列材料： 　　

1．《浙江省省直单位职工个人住房抵押贷款申请审批书》（一式两份）； 　　

2．《保证合同》（一式六份）；

3．《房产抵押设定登记申请审批表》；

4．《房产转移登记申请审批表》；

5．《具结书》；

6．《公证谈话笔录》；

7．首期付款凭证复印件（一式四份），加盖与原件核对无误章。

8．如购买现房，还需提供分层分户平面图、外业测绘表等办理产权证的材料。 　

借款人填写好上述材料后交还开发公司，开发公司在上述有关材料上盖单位公章和法定代表人签章。

　　 （三）开发公司向受理网点（中介公司或经办银行）递交借款人全部申请资料，住房公积金管理中心收到受理网点递交的申请资料后，正式受理并按规定程序进行审批，核定借款人的借款额度、期限，并向经办银行移交借款资料；

（四）经办银行收到住房公积金管理中心移交的资料后，进行复审，审批同意后通知借款人携带私章、现金到银行具体办理如下借款手续： 　　

1．签订《借款合同》和《抵押合同》； 　　

2．交纳公证费、保险费、代办《所有权证》和《他项权证》的工本费和手续费，并办理合同公证，房屋保险手续； 　　

3．借款人在经办银行开立活期储蓄存款帐户。

　　 （五）经办银行将办理房产抵押登记的材料移交房产中介公司，办理抵押登记手续；

　　 （六）经办银行在收到房产中介公司提供的抵押登记证明后，即将借款款项在规定时间内以借款人的名义划入售房单位在经办银行开立的帐户，并通知借款人前来领取公证书（合同），然后去售房单位领取钥匙；

　　 （七）借款人还清全部借款本息后，到房地产交易管理部门办理房产抵押注销登记手续，住房公积金管理中心或经办银行将收押的有关抵押的所有权权属证明文件退还借款人。

　　

2、省直单位职工购买二手房的个人住房公积金贷款如何办理？
　　（一）房屋买卖双方签定《房屋转让合同》；

　　（二）借款人（买方）按不低于评估价的30%作为购房首期款，存入经住房公积金管理中心认定的房屋置换中介公司在住房公积金管理中心委托银行开立的抵押贷款专户，专户由银行进行监督管理；

（三）借款人向房屋换中介公司领取并填写《浙江省省直属单位职工个人住房抵押借款申请审批书》（一式二份），并向房屋置换中介公司提供下列证明和材料； 　　

　　1．借款人与配偶的户口簿、身份证原件（核对后退还给借款人）及复印件（一式四份），如不属于同一户口簿的，还需要提供关系证明及复印件（一式四份）； 　　

　　2．配偶如在杭州市缴存公积金的，需提供经市住房公积金管理中心盖章的《缴交公积金证明》；

　　3．购房人配偶同意抵押的书面承诺书；

　　4．首期付款收据复印件（一式四份）加盖中介公司财务专用章；

　　5．出让方的《房屋所有权证》、《土地使用权证》和《契证》原件及复印件（一式二份）；

　　6．《上市申请审批书》原件及复印件（一式二份）；

　　7．住房公积金管理中心认定的评估机构评估的《房屋估价报告书》原件及复印件（一式二份）。

　　（四）房屋置换公司在所有复印件上加盖“与原件核对无误章”后，向住房公积金管理中心递交借款人除原件外的全部申请资料，住房公积金管理中心正式受理借款申请，并按规定程序进行审批，核定借款人的借款额度、期限，并向经办银行移交借款资料；

　　（五）经办银行收到住房公积金管理中心移交的资料后，进行复审，审批同意后通知借款人携带私章、现金等到银行具体办理如下借款手续： 　

　　　1．签订《借款合同》和《抵押合同》；

　　　2．借款人在《杭州市房地产抵押设定登记申请审批表》、《房地产抵押具结书》上签章；

　　　3．填写户籍登记表； 　

　　　4．交纳公证费、保险费并办理合同公证，房屋保险手续； 　

　　　5．借款人在经办银行开立活期储蓄存款帐户。 （六）银行向房屋置换中介公司出具《借款意向书》，并移交办理抵押登记的有关材料，房屋置换中介公司收到后，为房屋买卖双方代办房产转让手续，同时办理房产抵押登记手续；

　　（七）省直单位职工中介公司代办完房屋产权转让手续并取得《房屋他项权证》交经办银行执管后，银行将《房屋他项权证》复印件交住房公积金管理中心后，住房公积金管理中心委托银行将借款以借款人个人名义划入中介公司在银行开立的抵押贷款专户，买卖双方通过房产中介公司进行成交资金结算；

　　（八）经办银行或中介公司通知借款人前来领取公证书，然后去中介公司办理房屋交接手续；

　　（九）借款人还清全部借款本息后，到房地产交易管理部门办理房产抵押注销登记手续，住房公积金管理中心和经办银行将收押的有关抵押的所有权权属证明文件退还借款人。 　

　　

3、省直单位职工购买公有住房的个人住房公积金贷款如何办理？
　　（一）借款人凭省直房改办或杭州市房改办审批的公有住房价格审批表及售房单位签订的《公有住房买卖协议书》（一式二份），向住房公积金管理中心指定的中介公司提出申请。

　　（二）借款人向房产中介公司领取并填写《浙江省省直属单位职工个人住房抵押借款申请审批书》（一式二份），并向其提供下列证明和材料； 　

　　　1．借款人与配偶的户口簿、身份证原件及复印件（一式四份），如不属于同一户口簿，还需要提供关系证明及复印件（一式四份）； 　

　　　2．购房人配偶同意抵押的书面承诺书； 　

　　　3．配偶如在杭州市缴交公积金的，需提供经市住房公积金管理中心盖章的《缴交公积金证明》； 　

　　　4．《公有住房出售价格审批表》原件及复印件（一式二份）； 　

　　　5．《售房专用发票》原件； 　

　　　6．《公有住房买卖（换购）协议》原件（一式二份）； 　

　　　7．产权单位房产总证复印件（一式二份）或分证原件； 　

　　　8．外业测绘表正页、附页原件及分层户平面图复印件（一式三份）； 　

　　　9．购买公有住房中有本人出资扩面面积的，需递交个人出资扩面的付款发票复印件（一式三份）； 　

　　　10．换购房者需同时递交原购住房时的《房屋产权证》、《契机》、《土地使用证》原件； 　

　　　11．经本人签章和售房单位盖章的《私人房屋所有权登记表》和《具结书》； 　

　　　12．办理产权证需要的其他材料。

　　（三）房屋中介公司在所有复印件上加盖“与原件核对无误章”后，向住房公积金管理中心递交借款人全部申请资料，住房公积金管理中心正式受理借款申请后，按规定程序进行审批，核定借款人的借款额度、期限，并向经办银行移交贷款资料； （四）经办银行收到住房公积金管理中心移交的资料后，进行复审，审批同意后通知借款人携带私章、现金等到银行具体办理如下贷款手续： 　　

　　 1．签订《借款合同》和《抵押合同》； 　

　　　2．在《杭州市房地产抵押设定登记申请审批表》上签章； 　

　　　3．填写《户籍登记表》； 　

　　　4．交纳公证费、保险费并办理合同公证，房屋保险手续； 　

　　　5．借款人在经办银行开立活期储蓄存款帐户。 （五）经办银行在办理合同公证、保险后，向中介公司移交办理产权证和抵押登记的材料，同时在规定时间内将贷款以借款人购房款的名义划入住房公积金管理中心的售房款专户中。

　　（六）借款人凭款划凭证去浦东发展银行文晖支行交纳自筹资金，并在《售房专用发票》上盖章后，将发票的第二联复印件和第四联原件交还经办银行。

　　（七）房产中介公司负责办理产权证和抵押登记手续，将《房屋他项权证》交经办银行执管，并通知借款人前来领取公证书，然后办理房屋交接手续；

　　（八）借款人还清全部借款本息后，到房地产交易管理部门办理房产抵押注销登记手续，将经办银行收押的有关抵押的所有权权属证明文件退还借款人。

