	浙江外国语学院票据领用审批单
领用日期：20    年   月   日                      预计到款日期：20    年   月   日

	领用部门
	
	领用人
	
	联系电话
	

	票据名称
	
	票据编号
	

	付款单位名称

（付款人）
	

	款项内容
	

	开票金额
	人民币

(大写)
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　￥：

	说明
	　　票据领用者对所开具的票据负有监管责任，所开票据不得随意更改、作废，须保证票据所开具的款项在三个月内到账，三个月后款项未到账的应附情况说明。


　　　　　　　　　　　　　　部门负责人：
